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Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1 Undang-Undang No 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara
2 Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen PNS
3 Peraturan Pemerintah Nomor 99 Tahun 2000 tentang Kenaikan Pangkat PNS

4 Permenkes No 80 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Ujian Dinas dan Ujian Kenaikan
Pangkat Penyesuaian ljazah di Lingkungan Kementerian Kesehatan

5 Kepka BKN No. 12 Tahun 2002 tentang Ketentuan Pelaksanaan PP Nomor 99 Tahun 2000
tentang Kenaikan Pangkat PNS sebagaimana telah diubah dengan PP No. 12 Tahun 2002

1. Memahami pelaksanaan ujian dinas dan ujian kenaikan pangkat penyesuaian ijazah
2. Memahami peraturan perundang-undangan di bidang kepegawaian
3. Berpengalaman dalam menangani pelaksanaan ujian dinas dan ujian kenaikan pangkat

penyesuaian ijazah

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

1 SOP Pengumuman Pelaksanaan/Pengumuman Hasil Ujian Dinas dan Ujian Kenaikan
Pangkat Penyesuaian ljazah

2 SOP Penetapan Hasil Seleksi Administrasi Ujian Dinas dan Ujian Kenaikan Pangkat
Penyesuaian ljazah

3 SOP Pelaksanaan Ujian Dinas dan Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian ljazah
4 SOP Penyelenggaraan Rapat

5 SOP Penyelesaian Sertifikat STLUD dan STLUPI

1. Komputer

2. Printer

3. Peraturan Perundangan

4. Lembar Disposisi/Instruksi

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Apabila ujian dinas dan ujian kenaikan pangkat penyesuaian ijazah tidak dilaksanakan maka
kenaikan pangkat dalam pengembangan karier PNS tidak berjalan

Setiap tahapan pelaksanaan ujian dinas dan ujian kenaikan pangkat penyesuaian ijazah tercatat
dan terdokumentasi dalam sistem aplikasi




Prosedur Penetapan Hasil Ujian Dinas/Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian ljazah

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Kepala Biro Kabag Kasubbag PP Analis Keterangan
Kepegawaia | Pengembang JPT dangJA Kepegawaian Kelengkapan Waktu Output
n an Pegawai
Memberikan arahan kepada Kepala Bagian untuk kapitulasi hasil
1 |menetapkan hasil ujian dinas dan ujian kenaikan pangkat Dﬁ rexapl as 5 menit catatan arahan
penyesuaian ijazah ujan
Memberikan instruksi kepada Kepala Subbagian untuk -
2 |menyiapkan penetapan hasil penilaian ujian dinas dan ujian | [ catatan arahan 10 menit  |catatan instruksi
kenaikan pangkat penyesuaian ijazah
Memberikan penugasan kepada Analis Kepegawaian untuk
3 |mengolah hasil penilaian ujian dinas dan ujian kenaikan T catatan instruksi 10 menit  |catatan penugasan
pangkat penyesuaian ijazah penyesuaian ijazah ‘
Melaksanakan pengolahan nilai hasil ujian dinas dan ujian W anoenoasan
v kenaikan pangkat penyesuaian ijazah penyesuaian ijazah il Iceaab: P Lt;gnha;il 10 menit draft laporan
(memeriksa lembar jawaban, memberi nilai, mengolah nilai, Ugd rJTJV‘}I(aP:I men pengolahan hasil nilai
dan menginput nilai ke dalam aplikasi) | an
Membuat draft laporan pengolahan nilai ujian dinas dan T ' - draft | draft laporan
5 |ujian kenaikan pangkat penyesuaian ijazah penyesuaian | ra allp'c:ranh i 60 menit ra :Tph n hasil nilai
ijazah pengolahan has| pengolaha il nilai
6 Mengoreksi draft laporan pengolahan nilai ujian dinas dan draft laporan 15 menit draft laporan
ujian kenaikan pangkat penyesuaian ijazah penyesuaian | == < ] pengolahan hasil nilai pengoiahan hasil nilai
Menyempurnakan draft laporan pengolahan nilai ujian dinas —,
7 |dan ujian kenaikan pangkat penyesuaian ijazah penyesuaian T % jiiaryiaporan P 15 menit dEfiiapacn Lo
\azah I I pengolahan hasil nilai pengolahan hasil nilai
|
{
Menyetujui draft laporan pengolahan nilai ujian dinas dan Ao o
8 ujian kenaikan pangkat penyesuaian ijazah penyesuaian draft laporan 5 menit haapsil er?ilaig: laJD aan
sebagai bahan rapat penetapan hasil ujian dinas dan ujian pengolahan hasil nilai UKPF?I
kenaikan pangkat penyesuaian ijazah
Melaksanakan rapat penetapan hasil ujian dinas dan ujian J, ; l [Esoranipensaiahan
kenaikan pangkat penyesuaian ijazah dengan agenda ' ‘ ‘ ‘ p = .
9 penetapan hasil ujian (kelulusan) dinas dan ujian kenaikan gasnup;;l:;:lan ub 120 menit  |catatan rapat SOP Penyelenggaraan Rapat
pangkat penyesuaian ijazah | I an
= . 1
10 |Membuat laporan hasil rapat catatan rapat 10 menit  |catatan instruksi
Memberikan instruksi kepada Kasubbag untuk Y SOP Pengumuman
menindaklanjuti hasil rapat dengan mengumumkan hasil . . . Pelaksanaan/Pengumuman Hasil
11 catatan instruksi 10 menit  |catatan penugasan

(kelulusan peserta) ujian dinas dan ujian kenaikan pangkat
penyesuaian ijazah

Ujian Dinas dan Ujian Kenaikal
Pangkat Penyesuaian ljazah

b

Ctn: Pelaksana yang ditulis adalah pelaksana yang aktif




